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Al personale amministrativo  
della SSPG Leonardo da Vinci 
Agli atti 
Al sito web 
All’albo 

 

 
OGGETTO: AVVISO INTERNO RICHIESTA DISPONIBILITA’ ASSISTENTE 
AMMINISTRATIVO per e attività del Progetto FESR REACT EU “Digital Board: 
Trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione”: Fondi Strutturali Europei – 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-
2020. Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – 
REACT EU. Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli 
effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e 
preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: 
Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia - Azione 13.1.2 “Digital Board: 
trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione” -  Avviso pubblico del M.I. Prot. n. 
28966 del 6 settembre 2021  
Cod. Prog.: FESR 13.1.2A-FESRPON-SI-2021-503 
CUP: H79J2100 6790006 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del 
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.;  
 
VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;  
 
VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008;  
 
VISTO il D.A. 7753/2018 concernente “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo contabile delle istituzioni scolastiche";  
 
VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, 
gli aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.  
 
VISTE le linee guida dell’autorità di gestione P.O.N. di cui alla nota MIUR 1588 DEL 13.01.2016 
recanti indicazioni in merito all’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture al di sotto 
della soglia comunitaria;  
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VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 
investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo 
Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo;  
 
VISTO il PON - il Programma Operativo Nazionale e in particolare l’Avviso pubblico prot.n. 
28966 del 06-09-2021 per la trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione; 
 
VISTA la Delibera del Collegio dei Docenti nella seduta del 20/12/2021 con la quale è stato 
aggiornato il POFT per il triennio scolastico 2019/2022;  
 
VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n.65 del 22/12/2021 con la quale è stato aggiornato il 
POFT del triennio scolastico 2019/2022;  
 
VISTA la delibera del consiglio d’istituto n. 70 del 15.02.2022 di approvazione del P.A. 2022 
all'interno del quale è stato iscritto a bilancio il progetto ““Digital Board: Trasformazione digitale 
nella didattica e nell’organizzazione” - Aggregato A03/04;  
 
VISTO l'avviso pubblico del M.I. Prot. n° 28966 del 6 settembre 2021 relativo al FESR REACT 
EU “Digital Board: Trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione”: Fondi Strutturali 
Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020. Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo 
Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il 
superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue 
conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo 
specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia - Azione 13.1.2 
“Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione”; - 
 
VISTA la nota del MIUR Prot. n. AOODGEFID/0042550 del 02/11/2021 che rappresenta la 
formale autorizzazione dei progetti e impegno di spesa della singola Istituzione Scolasti;  
 
VISTA la necessità di individuare un’assistente amministrativo che supporti il D.S.G.A.  nelle 
procedure di acquisto dei beni previste dal progetto: 
 

 
CHIEDE 

 
al personale interno della SSPG Leonardo da Vinci  la disponibilità a svolgere n. 15 ore di attività 
al di fuori dell’ orario di servizio 
 
Art. 1 Natura dell'incarico 
L’assistente incaricato dovrà supportare il Direttore dei servizi amministrativi negli adempimenti 
connessi alle procedure di acquisto di beni e servizi previsti dal progetto quali a titolo 
esemplificativo ma non esaustivo:  

1) Predisposizione di richieste di preventivo;  
2) Predisposizione determine di affidamento; 
3) Predisposizione modulistica per controllo dei requisiti previsti dal codice dei contratti 
4) Predisposizione contratti e/o Buoni d’ordine; 
5) Predisposizione certificati di collaudo e /o regolare fornitura  
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ART. 2: Criteri di selezione 
La selezione avverrà sulla base delle esperienze professionali   Sarà data precedenza agli assistenti 
che hanno svolto per il maggior numero di anni attività nel settore degli acquisti. A parità di 
esperienza verrà data precedenza all’aspirante con più anni di servizio nel ruolo.  
 
ART. 3: incarico  
L’attribuzione dell’incarico avverrà lettera di incarico della dirigente scolastica e avrà durata fino 
alla conclusione del progetto. 
 
ART. 4: Compenso  
È previsto un compenso orario di €. 14.50 lordo dipendente per un massimo di 15 ore.  
Non possono partecipare alla fase di selezione coloro che possono essere collegati a ditte o società 
interessate alle gare di fornitura delle attrezzature. 
 
ART. 5: Termini e modalità di presentazione delle candidature 
Per partecipare alla selezione gli interessati, in possesso dei requisiti richiesti, devono presentare 
apposita domanda in carta semplice, utilizzando il modello allegato (all. A), dichiarazione di 
insussistenza di cause di incompatibilità (All. B) e l’informativa privacy (All. C) presso l’ufficio  
protocollo della scuola,  o tramite i seguenti indirizzi e-mail: pamm01900x@istruzione.it,  
pamm01900x@pec.istruzione.it. entro e non oltre mercoledì 28 febbraio 2022.   Non si terrà 
conto, in nessun caso, delle istanze pervenute oltre il termine fissato.  
 
Art. 6 Responsabile del Procedimento 
Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. 50/2016 (art. 9 e 10 del D.P.R. n.207/10), viene nominato 
Responsabile del Procedimento il Dirigente Scolastico.    
 
Art. 8 Pubblicità 
Il presente avviso viene pubblicato all’albo, nell’area comunicazioni, nell’area PON del sito della 
scuola  www.leonardodavinci.it  
 
 
 
Palermo, 21/02/2022 
 

La Dirigente Scolastica 
             Prof.ssa Giovanna Genco 
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Allegato A 
 

Al Dirigente Scolastico SSPG Leonardo Da Vinci 
                                                              Via Serradifalco 190 - 90145 Palermo 

 
 
 
Oggetto: “PON Per la scuola – Competenze e ambienti per l’apprendimento 14/2020”   

Progetto “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione scolastica” 
Domanda per la partecipazione alla selezione in qualità di “Assistente amministrativo” FESR 
13.1.2A-FESRPON-SI-2021-503 - CUP: H79J2100 6790006 

 
 

Il /La sottoscritto/a ______________________________________________nato/a il ___.___.____  a 

__________________________________ residente_____________________________________ 

prov. _____ via____________________________________________________________ n°_____ 

C.F.____________________________________________________________________________ 

tel. fisso__________________________cell.____________________________________________ 

E-mail:__________________________________________________________________________ 

CHIEDE 
di essere ammesso alla procedura di selezione in qualità di Assistente Amministrativo  per il progetto 
“Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione scolastica”” FESR 13.1.2A-
FESRPON-SI-2021-503 
 
A tal fine, consapevole della responsabilità penale ai sensi della L.445/2000, e della decadenza da eventuali 
benefici acquisiti nel caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità: 

 Di non essere collegato a ditte o società interessate alla partecipazione alle gare di acquisto.  
 
 

 
 

Luogo e data____________________         firma ________________________________ 
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Allegato B 

 
Al Dirigente Scolastico SSPG Leonardo Da Vinci 

                                                              Via Serradifalco 190 - 90145 Palermo 
 

 
 

Oggetto: Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità    

Il/la  sottoscritto/a ________________________________ nato/a __________________________ 
il ________________ residente a __________________ cap _________ via _________________  
tel. _______________________ cell. _____________________e-mail _____________________ 
C.F. _______________________  
 
visto il Progetto Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione scolastica” 
FESR 13.1.2A-FESRPON-SI-2021-503 

CONSAPEVOLE 

delle sanzioni penali richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 N. 445, in caso di dichiarazioni 
mendaci e della decadenza dei benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla 
base di dichiarazioni non veritiere, di cui all’art. 75 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 ai sensi e per gli 
effetti dell’art. 47 del citato D.P.R. 445/2000, sotto la propria responsabilità   

DICHIARA 

di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizioni e Istruzioni 
per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali europei 2014/2020, ovvero di:   

• di non essere collegato, né come socio né come titolare, a ditte o società interessate alla 
fornitura 
.  

 

PALERMO ……………………….   

  

FIRMA……………………………………………………………………… (per esteso e leggibile)  
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Allegato C 
 

Al Dirigente Scolastico SSPG Leonardo Da Vinci 
                                                                 Via Serradifalco 190 - 90145 Palermo 
 
Progetto FESR REACT EU “Digital Board: Trasformazione digitale nella didattica e 
nell’organizzazione”: Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 
competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – 
Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V – Priorità d’investimento: 13i 
– (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di 
COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente 
dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente 
dell'economia - Azione 13.1.2 “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e 
nell'organizzazione” - Avviso pubblico del M.I. Prot. n° 28966 del 6 settembre 2021 cod. prog.: 
FESR 13.1.2A-FESRPON-SI-2021-503 - CUP: H79J2100 6790006 
 
 

 
INFORMATIVA AGLI INTERESSATI 

(ai sensi dell’articolo 13 del D. Lgs. n. 196/2003 e dell’articolo 13 del Regolamento UE n. 
2016/679) 

 

     Ai sensi dell’articolo 13 del. Lgs. 196/2003 e dell’articolo 13 del Regolamento UE n. 2016/679 
Lei, in quanto interessato dai trattamenti effettuati presso codesta Istituzione scolastica, ha il diritto 
di essere informato sulle caratteristiche del trattamento dei Suoi dati e sui diritti che la legge Le 
riconosce.  
Pertanto,  i dati conferiti saranno raccolti e trattati secondo quanto di seguito riportato: 

A) La natura relativa al conferimento dei dati è necessaria per le seguenti finalità 
strettamente correlate alla instaurazione e prosecuzione del rapporto: 1. Adempimento di 
obblighi fiscali e contabili; 2. Adempimento degli obblighi contrattuali; 3. Amministrazione 
di contratti; 4. Gestione del contenzioso, inadempimenti contrattuali, diffide, arbitrati, 
controversie giudiziarie; 

B) Il trattamento dei dati personali, forniti da Lei direttamente o comunque acquisiti,  
avverrà presso la sede dell’Istituto, nel rispetto dei principi di necessità e pertinenza. In 
particolare i dati verranno trattati con le seguenti modalità: 1. Registrazione ed elaborazione 
su supporto cartaceo; 2. Registrazione ed elaborazione su supporto magnetico; 3. 
Organizzazione degli archivi in forma automatizzata e non automatizzata, nei modi e nei 
limiti necessari per perseguire le predette finalità 

C) I dati richiesti al Fornitore sono strettamente funzionali all’instaurazione e prosecuzione del 
rapporto, pertanto le conseguenze di un eventuale rifiuto comporteranno l’impossibilità di 
codesta Scuola di instaurare e proseguire il rapporto. 

D) I dati, qualora ciò sia strumentale al perseguimento delle finalità indicate al punto A, 
potranno essere comunicati a Forze Armate, Uffici Giudiziari, Altre Amministrazioni 
Pubbliche (qualora ciò sia previsto dalla legge), studi professionali e di consulenza. 

E) Titolare del Trattamento è la SSPG Leonardo da Vinci  - Palermo nella persona del 
Dirigente Scolastico Prof.ssa Giovanna Genco 
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F) La informiamo altresì che Lei potrà esercitare i diritti, di cui all’art. 7 del Testo Unico in 
materia di trattamento di dati personali e dal Capo III del Regolamento, presentando istanza 
alla segreteria o al Responsabile del Trattamento, richiedendo l’apposito modulo. 

 
In particolare la legge, in qualità di interessato, Le consente di: 
– accedere alle informazioni che la riguardano e conoscere le finalità e le modalità del 

trattamento, nonché la logica dello stesso; 
– chiedere la cancellazione, il blocco o la trasformazione in forma anonima dei dati trattati in 

violazione della legge; 
– opporsi al trattamento per motivi legittimi; 
– chiedere l’aggiornamento, la rettificazione o, qualora ne abbia interesse, l’integrazione dei dati 

trattati. 
DICHIARAZIONE DELL’INTERESSATO/A 

Informato/a delle caratteristiche del trattamento dei dati e rilevato che lo stesso è effettuato nella 
piena osservanza del Codice in materia di protezione dei dati personali di cui all’articolo 13 del D. 
Lgs. n. 196/2003 e dell’articolo 13 del Regolamento UE n. 2016/679, esprimo il mio consenso al 
trattamento dei dati personali, anche quelli sensibili, compresa la loro comunicazione a terzi. 
 
Palermo  lì ____/____/_______                                 Firma leggibile dell’interessato                                             

                                                                              ______________ 
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